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一、网站首页

1. 浏览器选择：建议使用谷歌 Chrome、火狐 Firefox 浏览器以便系统功能正常运行，登

录时请确保在正常网络环境。

二、系统登录

家长用户需输入“北京市义务教育入学服务平台”儿童信息采集编号和学生证件号码， 手

机号为在“北京市义务教育入学服务平台 ”注册”的手机号，点击【获取验证码】按钮，

获取并填写手机短信验证码。
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三、上传“证明证件”材料（京籍用户）

1. 户籍信息及相关材料上传

1) 学生法定监护人需根据实际情况和系统提示上传证明材料和填写有关信息，不同户籍

类型及住房类型所对应需上传和采集的材料及信息不同。此处我们以京籍自住房为例:

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2所示为学生监护人需采集的相关信息。若选择多胞胎（或/且）同一家庭是否已

有另一子女在经开区就读选择：是，则学生监护人需采集下图红框所示信息。若家庭
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存在三孩儿情况，点击下图红框所示图标展开后继续填写信息即可。

 点击红框 3所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项
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2. 居住信息及相关材料上传

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2 所示为学生监护人需采集的相关信息。其中下图红框所示内容均来自于学生监

护人在“北京市义务教育入学服务平台”所填写的信息。若发现此处信息有误，请学

生监护人在“北京市义务教育入学服务平台”撤销账号重新进行注册填写。

 点击红框 3所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项
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3. 其他补充材料上传

 图片上传方式与户籍，居住上传图片方式相同。

4. 信息及材料提交

学生监护人在确认所填写，上传的信息及材料无误后，点击确认提交。

注意：提交后，页面左上角状态会从“待提交”变更为“户籍材料与其他材料待审核；居住

材料待审核”

四、上传“证明证件”材料（按京籍对待用户）

1. 户籍信息及相关材料上传

1) 学生法定监护人需根据实际情况和系统提示上传证明材料和填写有关信息，不同户籍

类型及住房类型所对应需上传和采集的材料及信息不同。此处我们以按京籍对待（工
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居）为例:

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2 所示为学生监护人需采集的相关信息。多胞胎及另一子女是否在经开区就读情

况选择与填写方式与京籍用户一致。

 点击红框 3所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项
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2. 居住信息及相关材料上传

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2 所示为学生监护人需采集的相关信息。其中房屋所有权证号或不动产权证号需

先选择格式，然后根据格式要求在对应输入框中进行信息填写。
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 点击红框 3所示位置，点击“提示”即可看到当前所采集信息的内容要求

 点击红框 4所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项

3. 其他补充材料上传

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 点击红框 2所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）
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4. 信息及材料提交

学生监护人在确认所填写，上传的信息及材料无误后，点击确认提交。

五、上传“证明证件”材料（非京籍用户）

1. 户籍信息及相关材料上传

1) 学生法定监护人需根据实际情况和系统提示上传证明材料和填写有关信息，不同户籍

类型及住房类型所对应需上传和采集的材料及信息不同。此处我们以非京籍自住房为

例:
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 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2 所示为学生监护人需采集的相关信息。多胞胎及另一子女是否在经开区就读情

况选择与填写方式与京籍，按京籍用户一致。

 点击红框 3所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项

2. 居住信息及相关材料上传
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 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 红框 2 所示为学生监护人需采集的相关信息。其中房屋所有权证号或不动产权证号需

先选择格式，然后根据格式要求在对应输入框中进行信息填写。

 点击红框 3所示位置，点击“提示”即可看到当前所采集信息的内容要求

 点击红框 4所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

注意：采集项前有 * 为必填项
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3. 其他补充材料上传

 红框 1所示为户籍信息所需要上传的电子版材料内容。

 点击红框 2所示位置，上传电子版材料。（注意下方图片格式及大小要求）

4. 信息及材料提交

学生监护人在确认所填写，上传的信息及材料无误后，点击确认提交。
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六、多校划片志愿填报（多校划片实施开始后操作）

1. 系统登录

家长用户需输入北京市义务教育入学服务平台儿童信息采集编号和学生证件号码， 手机号

为在“北京市义务教育入学服务平台 ”注册的手机号，点击【获取验证码】按钮，获取并

填写手机短信验证码。

2. 详细信息页

登录后，可以看到上图所示学生详细信息页，我们选择“入学志愿填写”

进入到入学志愿填写页面后，如下图所示：
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此处我们以六个志愿填报为例，请家长按实际页面显示内容填报。点击 ，选择学校。

注意：志愿均为必填。

若双胞胎儿童填报志愿，会同时显示家长在平台填写的另一儿童的姓名、信息采集编号、性

别和学生类型的信息。双胞胎儿童志愿学校列表使用同一志愿列表。



北京经济技术开发区义务教育阶段“证明证件”材料审核入口家长操作手册

选择完成并确认选择无误后，点击

3. 返回材料审核入口

点击此入口，系统会返回至证明证件审核入口材料提交页面。

七、退出系统

点击右上角“退出”即可。
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