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第1章 海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统用户子系统概述
海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统用户子系统主要包括修改采集信息、选择意向园所、审核状态查询、查看与打印、修改密码、家长留言六个功能模块。
修改采集信息模块主要实现对幼儿基本信息的修改、打印、导出word文档等功能。
选择意向园所模块主要实现幼儿园信息查询、选择登记幼儿园等功能。
审核状态查询模块主要实现对已登记幼儿园审核录取状态的查询功能。
查看与打印模块主要实现对幼儿基本信息的打印、导出word文档等功能。
修改密码模块主要实现用户密码修改功能。
家长留言模块主要实现家长给学前科留言功能。
第二章 进入海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统
2.1 用户注册
在浏览器中打开海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统登录界面，如下图：
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点击【用户注册】按钮，系统自动跳转用户注册界面并弹出注册服务协议，如下图：
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注册服务协议倒计时15秒后显示【关闭】按钮，点击【关闭】按钮注册服务协议关闭返回家长登记注册界面，如下图：
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维护“用户名”、“密码”、“重复密码”、“邮箱”、“手机号码”信息点击“手机验证码”字段后【发送验证码】按钮，系统自动发送手机验证码到上面所填写的手机；收到手机验证码后，将收到的验证码输入“手机验证码”字段；然后勾选“同意“服务条款”和“隐私先关政策””复选框，点击【立即注册】按钮，系统弹出：“注册成功”提示，点击【确定】按钮，系统自动跳转“幼儿基本信息采集表”界面，显示如下图：
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在“幼儿基本信息采集表”界面维护幼儿基本信息和监护人基本信息后点击【保存】按钮，幼儿基本信息采集表保存成功，用户注册完成，系统自动跳转到“选择意向园所”界面，显示“幼儿园信息”“本次适龄儿童信息采集时间”、“距离本次适龄儿童信息采集结束时间天数”、“每名家长最多可登记幼儿园数”等信息，如下图所示：
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2.2 用户登录
在浏览器中打开海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统登录界面，如下图：
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■【登录】：在登录界面输入“用户名”（或“注册手机号码”）、“密码”、“验证码”信息点击【用户登录】按钮，成功登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统，如下图：
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【退出】：登录成功后界面右上角会显示【退出】按钮，点击【退出】按钮可成功退出登录。
■【忘记密码】：忘记登录密码时，在登录界面点击“密码”字段下的【忘记密码】按钮，系统跳转用户密码找回界面，默认显示用手机号方式找回，如下图：
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输入“登录名”、“手机号码”等信息后点击【提交】按钮，系统自动把密码发送到注册手机号码。

勾选“邮箱方式找回”复选框，界面显示如下图：
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输入“登录名”、“邮箱”等信息后点击【提交】按钮，系统自动把密码发送到注册邮箱。
2.3 修改采集信息
登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『修改采集信息』Tab页按钮，成功打开〖修改采集信息〗界面显示幼儿基本信息，可修改，如图所示：
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■【提交】：在〖修改采集信息〗界面修改幼儿及监护人信息后点击【提交】按钮，修改幼儿采集信息操作成功。
■【打印预览】：在〖修改采集信息〗界面点击【打印预览】按钮，系统自动弹出〖打印预览〗界面，显示如下图：
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在〖打印预览〗界面点击【打印】按钮可以打印幼儿信息；在〖打印预览〗界面点击【导出pdf】按钮可以将幼儿信息导出为pdf文档。
■【导出pdf】：在〖修改采集信息〗界面点击【导出pdf】按钮，系统弹出文件下载窗口，在文件下载窗口点击【保存】按钮，系统弹出另存为界面，设置“保存地址”和“文件名”后点击【保存】按钮，系统自动下载保存pdf文档。
2.4 选择意向园所
登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『选择意向园所』Tab页按钮，成功打开〖选择意向园所〗界面，界面显示“幼儿园信息”“本次适龄儿童信息采集时间”、“距离本次适龄儿童信息采集结束时间天天数”、“每名家长最多可登记幼儿园数”等信息，如下图所示：
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■【搜索】：在〖选择意向园所〗界面维护搜索条件：“幼儿园名称”、“地址信息”、“办园性质”，点击【搜索】按钮，搜索幼儿园信息，幼儿园信息列表显示符合搜索条件的幼儿园信息。搜索条件为空时搜索出所有的幼儿园信息。搜索条件不为空时，根据搜索条件搜索出匹配的记录，可进行单项或组合搜索。为了不影响系统性能，提高界面的操作性，每页默认显示8条数据（可通过下拉按钮选择显示更多数据），可通过列表下方的【跳转】、【首页】、【上一页】、【下一页】、【末页】按钮切换列表页面查看所有幼儿园信息。
■查看幼儿园介绍：在〖选择意向园所〗界面幼儿园信息列表中点击“幼儿园名称”，系统自动弹出〖幼儿园介绍〗窗口，可查看幼儿园基本信息，如下图所示：
[image: image13.png]HSEX L)

ISR LEEEXRERS S IR - testql  IBH

GLENE X

ELARERE R
IS ER AR EE TS A b





■【我要登记】：在〖选择意向园所〗界面幼儿园信息列表中找到要选择登记的幼儿园信息，点击对应幼儿园信息操作栏内的【我要登记】按钮（办园性质为“单位办园”的幼儿园需选择幼儿是否为该单位职工的二或三代，否则就选择否。）；系统自动弹出该幼儿园的〖幼儿园介绍〗窗口，显示幼儿园基本信息，如下图所示：
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在“幼儿园介绍”窗口点击【我要登记】按钮，系统弹出：“选择意向成功！”提示，在提示窗口中点击【确定】按钮窗口关闭，登记幼儿园操作成功，系统自动返回〖选择意向园所〗界面，该条登记的幼儿园信息自动在幼儿园信息列表中置顶，该条幼儿园信息操作栏按钮由【我要登记】变为【取消登记】按钮，如下图所示：
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■【取消登记】：在〖选择意向园所〗界面，点击幼儿园操作栏的【取消登记】按钮确认后可以取消登记已登记的幼儿园信息。
2.5 审核状态查询

登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『审核状态查询』Tab页按钮，成功打开〖审核状态查询〗界面，可查看已登记成功的幼儿园信息；可以查询幼儿园对本幼儿信息的审核状态等信息，如下图：
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     ■【搜索】通过选择选年度点击【搜索】按钮可以查询历史选报志愿的情况。
2.6 查看与打印

登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『查看与打印』Tab页按钮，成功打开〖查看与打印〗界面，可查看、打印、导出幼儿采集信息，如下图：
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■【打印】：在〖查看与打印〗界面点击【打印】按钮，可以打印幼儿信息。
■【导出pdf】：在〖查看与打印〗界面点击【导出pdf】按钮，系统弹出文件下载窗口，在文件下载窗口点击【保存】按钮，系统弹出另存为界面，设置“保存地址”和“文件名”后点击【保存】按钮，系统自动下载保存pdf文档。
2.7 修改密码

登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『修改密码』Tab页按钮，成功打开〖修改密码〗界面，如下图：
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根据提示输入“旧密码”和“新密码”后点击【确定】按钮，系统弹出：“修改成功！”提示，在提示界面点击【确定】按钮，修改个人密码操作成功。
2.8 家长留言
登录海淀区幼儿园适龄儿童信息采集服务系统家长用户界面系统后，点击『家长留言』Tab页按钮，成功打开〖家长留言〗界面，为了不影响系统性能，提高界面的操作性，留言数据分页显示，可通过列表下方的【跳转】、【首页】、【上一页】、【下一页】、【末页】按钮切换列表页面查看所有幼儿园信息。如下图：
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■【留言】：输入留言内容后点击【留言】按钮，系统自动提交留言内容，留言操作成功。
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