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小学入学服务系统使用手册
（本市户籍适龄儿童）
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（本操作手册与您入学所在区系统操作不相符的请参照入学所在区流程及说明）

一、注册

（一） 操作流程

1. 在浏览器输入：yjrx.bjedu.cn，打开以下页面，点击“立

刻开始办理”按钮，选择户籍所在地或实际居住地所在区

进行注册，点击进入。如图 1 所示：

（图 1）

2. 点击“小学入学服务系统”。如图 2 所示：
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（图 2）

3. 进入 “小学入学服务系统”登录页后，点击“注册”，如

图 3 所示：

（图 3）

4. 进入注册页面，在填写信息前请认真阅读家长须知，30

秒后勾选中“我已认真阅读并同意该条款”并点击“确认”

按钮，如图 4 所示：
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（图 4）

5. 根据儿童实际情况和系统提示来填写注册信息，点击“提

交信息”完成注册过程。如图 5 所示：

（图 5）

6. 系统提示“信息提交成功，您的账号为 xxxxxxxx。”后，

系统自动跳转至“详细信息录入”页面，进入详细信息录

入步骤。



6 / 17

（二） 注意事项

1. 带红色“*”的为必填项；

2. 一个证件号码只允许注册一个账号；

3. 户籍所在地和居住地所在区中的任意一项，必须与用户所选

择的儿童入学所在区一致才能完成注册；

4. 出生日期请按照系统提供的日期格式来填写；

5. 每个监护人手机号码最多允许注册三个账户；

6. 输入的短信验证码必须与收到的短信上的6位验证码一致才

能完成注册；

7. 密码长度在 6-20 位之间。

二、详细信息录入

（一） 操作流程

1. 监护人根据实际情况和系统提示来填写详细信息。确认无

误后点击“提交信息”，完成详细信息录入。如图 6 所示：
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（图 6）

2. 用户提交详细信息成功后即可退出系统，提交的信息进入

信息待审核状态。

（二） 注意事项

1. 带红色“*”的为必填项。

2. 注册的基本信息不能修改。
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三、查看信息审核状态

（一）操作流程

1．用注册时生成的账号和密码登录“小学入学服务系

统”，登录系统后可查看页面右上角的信息状态，如图 7 所

示：

（图 7）

（二）注意事项

2．信息状态若显示 “身份证及户籍信息待验证”，说明

学生信息正处于验证中，用户暂不能打印信息采集表；若显

示 “身份证及户籍信息已验证”，说明该信息已验证通过，

用户可以进入下一步操作，打印信息采集表。如图 8 所示：

（图 8）
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四、打印信息采集表

（一）操作流程

1. 登录系统查看状态为“身份证及户籍信息已验证”后，即

可点击上方步骤导航处的“④”，系统将打开新的页面显

示信息采集表。如图 9 所示：

（图 9）

2. 打开信息采集表后，点击上方“打印”按钮进行打印。如

图 10 所示：
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（图 10）

（三） 注意事项

1. 打印出来的信息采集表是到小学报名时的必备材料；

2. 建议使用谷歌 Chrome、火狐 Firefox、InternetExplorer 10

及以上版本浏览器。

五、查看入学情况

（一）操作流程

1．携带信息采集表到学校报名后，用户可登录小学入学
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服务系统后点击上方步骤导航处的“⑤”，查看入学结果。

如图 11 所示：

（图 11）

（二）注意事项

1. 学校招生完成并提交区教委审核通过后方可查看到入学情况。

六、跨区入学

（一）操作流程

1．意愿参加民办校跨区招生的学生，携信息采集表在学

校报名并在学校预接收后，通过登录小学入学服务系统点击

上方步骤导航处的“⑤”，系统弹出跨区申请确认对话框，

进行跨区入学学校确认提交。如图 12 所示：

（图 12）
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（三） 注意事项

1. 跨区就读民办校的，学校须具有跨区招生资格；

2. 民办校跨区招生须在 5 月 25 日至 6 月 9 日内完成，家长须

在此时间内登录小学入学服务系统确认；

3. 详细招生细则及时间安排，请关注各区招生细则。

七、忘记密码登录

（一） 操作流程

1．忘记“小学入学服务平台”登录密码的用户可以通

过“忘记密码”功能，在通过信息验证后重新设置密码。进

入小学入学服务系统登陆页面，点击“忘记密码”，如图 13

所示：

（图 13）
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2．账号输入框处输入正确的 8 位编号或儿童的证件号

码，点击“获取验证码”，系统会将 6 位验证码发送到注册

时使用的手机号码上。如图 14 所示：

（图 14）

3．输入正确的账号、短信验证码和图片验证码，点击

“登录”即可登录系统。若图片验证码看不清楚可点击“换

一张”来更换图片验证码。

（二） 注意事项

1. 账号可输入注册生成的 8 位编号或儿童的证件号码；

2. 输入的图片验证码必须与图片显示的一致才能登录系统；

3. 输入的短信验证码必须与收到的短信上的6位验证码一致才

能登录系统。
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八、辅助功能

（一）修改密码

1．登录系统后点击右上角的“修改密码”，如图 15 所

示：

（图 15）

2．打开修改密码的页面后点击“获取验证码”，系统将

6 位验证码以短信的形式发送到注册用的手机号上。如图 16

所示：

（图 16）

3．点击“获取验证码”后，该按钮将被置灰，不能再
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次点击该按钮。如图 17 所示：

（图 17）

4．输入两次完全一致的密码和短信验证码后，点击“提

交信息”按钮，系统提示“修改成功”即说明密码修改成功。

下次登录请使用修改后的密码。

（二）撤销录入

1．登录系统后点击右上角的“撤销录入”，如图 18 所

示：

（图 18）
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2．在弹出的窗口，点击“获取验证码”，系统将 6 位验

证码以短信的形式发送到注册时使用的手机号上。如图 19

所示：

（图 19）

3．点击“获取验证码”后，该按钮将被置灰，即一分

钟内不能再次点击该按钮。如图 20 所示：

（图 20）

4．输入验证码后，点击“确认”按钮，系统提示“撤

销成功”说明该条信息已被撤销。撤销录入完成后该用户数

据将在系统内删除，如果用户想重新进行信息采集，须重新

进行操作。
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九、其他说明

以下情况的适龄儿童入学信息采集事宜，请咨询入学所在区

教委。

1. 外国籍适龄儿童

2. 北京市户籍超龄儿童

3. 港、澳籍适龄儿童

4. 区台办认定的台胞子女、区侨务部门认定的华侨子女、持

有全国博士后管理部门开具的《博士后研究人员子女介绍

信》及其父（或母）《博士后研究人员进站备案证明》（加

盖博士后设站单位公章）、现役军人证件及部队师（旅）

级单位政治工作部门出具的随军家属身份确认函等能确

认身份函件的适龄儿童

其他未尽事宜请向入学所在区教委咨询。
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