
北京市流动人口生育登记服务单办理说明
请按以下顺序，正面向上放好所有的复印件
1、 《北京市流动人口生育登记信息采集表》（见附1此为原件）。

2、 流动人口夫妻持双方户口本原件，复印件（本人页、变更页、首页）。
3、 双方身份证，原件、复印件正反面各1份
4、 结婚证，原件、复印件任意一方复印1份（照片页，盖章页）
5、 北京居住证或房屋租赁合同，复印件
其他提示:
首次登记请到指定村居委会就近办理，联系表后附，办理完成后15个工作日持要求的原件、复印件及领取凭证到镇政府领取服务单。（在指定村居登记的，有老家证明，经村、居委会审核合格的，当天可以凭登记表到镇里领取服务单，直接到镇里登记的需要等15个工作日方可领取）
户口本需持双方原件及复印件到现场，集体户需要单位首页和本人页复印件盖户口所在单位章不必持原件，本人不能到场的需代办人持有委托书和代办人身份证原件复印件，凡代办的不提供委托书的将不能正常办理。夫妻亦需要填写代办委托书。（委托书样本后附）
西北旺计生办联系电话82403933.传真82403943    
资料下载QQ群322843770
地址：北京市海淀区西北旺后场村路69号303室。333、982秋露园下车，东北旺卫生院南侧. 
工作时间09:00---12:00   13:30---17:00（法定假日休息）
关于报销的一切事宜请咨询社保局，电话：68940680 网站www.hdlsj.gov.cn
建母子健康档案到属地卫生院保健科,（是否属于属地请提前电话咨询）

东北旺卫生院：82405501.周一至五下午可办。（带身份证、和暂住证\其他电话咨询）

永丰卫生院：62443792  工作日全天可办。（最好是孕妇本人，带检查单据\其他电话咨询）
北京市流动人口生育登记信息采集表
女方姓名：__________民族：_________出生日期：______年______月______日
身份证号：__________________________ 工作单位:________________________
户籍地址:____________________________________________________________
现住地址:____________________________________________________________
---------------------------------------------------------------------
男方姓名：_________民族：________ 出生日期：______年_______月_____日
身份证号：__________________________ 工作单位:________________________
户籍地址:____________________________________________________________
现住地址:____________________________________________________________
---------------------------------------------------------------------
子女情况：共生育（____）个子女
子女姓名_________  性别：______  出生日期：_____年_______月_______日
子女姓名_________  性别：______  出生日期：_____年_______月_______日
本人承诺以上所述情况属实，如有不实，愿承担由此引起的相应法律后果。
个人签字：_______________（女方）   _________________（男方）
联系电话：_______________（女方）   _________________（男方）
                                                     年     月    日
备注：
1. 请用碳素笔或签字笔填写。
2. 子女数请用零壹贰叁肆伍陆柒捌玖拾填写。
3. 本承诺一式一份，必须由承诺人本人签名，由办理机关留存。
、

　授权委托书
　　委托人：       性别：    身份证号：   

　　被委托人：     性别：    身份证号： 

　　本人因工作繁忙，不能亲自办理                  的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任.

委托期限：至   年   月   日止
                            委托人签字

                            委托人电话

                            年    月    日

可就近办理服务单代登记村居委会联系电话地址表

	西北旺村
	西北旺村地址春晖园1号楼东头电话
	62819167

	韩家川村
	韩家川村委会院内1层
	51706509

	冷  泉村
	冷泉东北街101号
	52920511

	东北旺村
	东北旺路2号潇湘府四层420室
	62962701

	马连洼村
	竹园西街马连洼村委会1层

	62890711

	亮甲店村
	亮甲店村委会院内1层
	53110012

	屯  佃村
	屯佃村村委会103室
	51729820

	永丰屯村
	永丰屯村委员会2层
	51558910

	六里屯村
	六里屯小区 4区西门 办公楼三层妇联
	62478893

	大牛坊居
	大牛坊回迁楼15号底商
	 50893087

	小辛店居
	小辛店社区 永丰嘉园五区7号楼2层居委会 
	82475093

	友谊嘉园 
	小牛坊回迁楼一期2号楼与4号楼之间东侧
	82478996

	西  六居
	宏丰西路一号院西六居委会
	62400298

	唐家岭居
	唐家岭新城T09-18号楼党建基地2层 205室村居一体化办公室
	82772998

	航  一居
	北清路26院老门诊部一层
	82772762

	西山林语
	西山林语三区34号楼南侧底商
	82460334

	土井居
	土井居委会（同土井村委会一个院子），中关村森林公园内
	82770987


