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（本操作手册与您入学所在区系统操作不相符的请参照入学所在区流程及说明）

一、注册

（一）操作流程

在浏览器输入：https://mtgryfwxt.ywjyrx.cn，进入门头沟区幼儿入园服

务系统登录页面，详读入园政策、报名流程、报名时间安排和系统操作说明。点

击“注册”按钮后查看入园须知，勾选我已认真阅读并知晓，并点击“确认”按

钮，完成注册信息填写，点击“提交信息”。如图所示：
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提交信息后提示：账号注册成功。点击“确定”按钮。进入信息采集页面。

（二）注意事项

1.一个证件号码只允许注册一个账号；

2.出生日期请按照系统提供的日期格式来填写；

3.每个监护人手机号码最多允许注册一个账户；

4.输入的短信验证码必须与收到的短信上的 6 位验证码一致才能完成注册；

5.密码长度在 6-20 位之间，且密码必须包含大写字母、小写字母、数字三种字

符。
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二、入园信息采集

（一）操作流程

1. 注册成功之后系统自动跳转至“入园信息采集”页面。先选择幼儿户籍类型

后点击“下一步”。

2. 请根据适龄幼儿和监护人的实际情况按系统提示来填写详细信息。填写信息

后点击“保存信息”按钮，可保存信息。确认信息无误后点击“提交信息”

按钮。如图所示：
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3. 信息提交后，需要下载材料真实性承诺书，并且填写承诺书后再上传承诺书

图片。如同所示：

4. 提交材料真实性承诺图片后，可以下载信息采集表，点击“下一步”按钮查

看招生简章。如图所示：
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5. 点击“下一步”按钮，弹出入园意向填报须知提示信息。如图所示：

6. 勾选“我已认真阅读并知晓”后点击“确认”按钮。进入入园意向填报页面。

可选择 1-3 个意向幼儿园后点击“提交意向”按钮，提示：入园意向提交后，

将不能修改，是否确认提交？点击“确认”按钮，提示：您已完成入园意向

填报，请耐心等待入园审核。如图所示：
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（二）注意事项

1.带红色“*”的为必填项；

2.按流程操作，前面的流程不做不能进行下一步；

3.入园意向最多只能填写选择三个幼儿园作为入园意向，且不能选择重复的幼儿

园作为入园意向。
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三、入园意向确认

（一）操作流程

1. 完成入园意向填报后点击导航栏入园意向确认，进入如图所示：
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2. 收到短信后登录系统，并点击导航栏入园意向确认， 选择一所幼儿园后提

交意向。如图所示：

3. 点击“提交意向”按钮，提示：一旦确认后，将不能进行修改，确认提交？点击“确

认”按钮，提示：确认成功。如图所示：

4. 提示信息：入园意向确认成功，请*****。家长按照页面提示信息进行后续入

园流程即可。如图所示：
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（二）注意事项

1.幼儿园发送复审通知后家长登录系统进行入园意向确认，选择一所幼儿园提交意

向。

2.家长只能选择发送过通知的幼儿园进行入园意向确认。

四、查看入园结果

登录系统查看幼儿入园结果，如图所示：
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五、查看空余学位

未录取的幼儿，点击导航栏查看空余学位，可查看幼儿园已发布的空余学位

数和招生简章。如图所示：
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六、其他辅助功能

（一）修改密码

1. 登录系统后点击《修改密码》按钮，输入新密码和手机号，获取验证码。输

入验证码后点击“确认”按钮，完成密码修改。

（二）注意事项

1. 密码由 6~20 位字符组成，且必须包括：小写字母、大写字母、数字。
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